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Skabelon - Statusrapport
Kort vedrørende konceptets anvendelse

Formålet med statusrapportering er at give styregruppen (og interessenterne) en løbende status på projektets situation. Det er vigtigt, at statusrapporteringen anviser løsninger på konstaterede problemer vedr. fremdrift, risici, kvalitet, ressourcer eller økonomi (se koncept ”statusrapport elementer” for metoder til rapportering af disse informationer).

Checkliste

	Huskepunkt  
	Check 


	Har du indsamlet fakta (tidsforbrug på opgaver, restopgaveomfang pr. opgave i forhold til totalopgave, pengeforbrug, kvalitetsmålinger (review/test), risikoeksponering , trivsel og motivation) ?
	

	Har du beregnet færdiggørelsesgrad og ”earned value”
	

	Har du vurderet konsekvenser for projektets rammer (tid, økonomi, ressourcer, kvalitet) ?
	

	Har du revurderet risici ?
	

	Har anvist løsning på evt. problematiske afvigelser ?
	

	Har du kvalitetssikret dine anvisninger hos nøglepersoner/interessenter ?
	

	Har du et klart billede på din ”ønskebeslutning” ?
	

	
	

	
	

	
	

	
	


1. Projekttemperatur

	Projekttermometer
	Rød
	Gul
	Grøn

	Tidsfrister


	
	
	

	Økonomi


	
	
	

	Ressourcer


	
	
	

	Indhold og kvalitet


	
	
	

	Trivsel og motivation


	
	
	


2. Indstilling til beslutning

Her indstiller projektlederen sit forslag til løsning på eventuelle projektproblemer i henhold til temperaturmålingen.

Supplerende bilag kan evt. vedlægges.

3. Fremdrift og milepæle

Her vises status i forhold til milepæle. Afvigelser begrundes under afsnittet ”indstilling til beslutning”. 

	Milepæle
	Planlagt

slutdato
	Afsluttet
	Afvigelser   

	
	
	
	Eventuel revideret

slutdato


	Hvad skal til for at bringe projektet på sporet?

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Økonomi

Eventuelle afvigelser i projektets omkostninger i forhold til budget skal forklares og eventuel ændring indstilles under pkt. 1 “indstilling til beslutning”.

5. Risici

Væsentlige trusler/risici, som kan forhindre projektet i at blive gennemført inden for aftalte rammer, skal listes. 

Eventuelle uacceptable risici skal søges forebygget eller afbødet. Beslutning om midler eller ændring af projektet som følge af trusler/risici indstilles under pkt. 1 “indstilling til beslutning”.

6. Kvalitet

Væsentlige kvalitative brister i leverancer eller ændring af mål og krav til leverancer skal kort belyses.

Eventuelle ændringer i aftalt kvalitet som følge af mangelfuld leverance eller nye krav/ønsker skal indstilles under pkt.1 “indstilling til beslutning”.

7. Motivation og trivsel

Trivsel i projektgruppen. Interessentengagement. Samarbejde styregruppe og projektleder. Organisationens samspil.
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